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NACRT

Temeljem Clanka 15. stavak 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16., 114/22. 1
48/26.) i ¢lanka 52. Statuta Hrvatskog Crvenog kriza Gradskog drustva Crvenog kriza Beli Manastir,
Odbor Hrvatskog Crvenog kriza Gradskog drustva Crvenog kriza Beli Manastir na 7. sjednici 7.
saziva dana 2026. godine, donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(Predmet Pravilnika)

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga te provedba
projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura i nabave radova
procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura, odredene Zakonom o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: ZJN) kao jednostavna nabava (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), a ¢iji
je narucitelj Hrvatski Crveni kriz Gradsko Drustvo Crvenog kriza Beli Manastir (u daljnjem
tekstu: Narucitelj).

(2) Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz stavka 1. ovog c¢lanka odreduje se
odgovaraju¢om primjenom odredbi ZJN. IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), ukljucujuci sve opcije
1 moguca obnavljanja ugovora, §to se izri€ito odreduje u dokumentaciji o nabavi.

(3) Nanabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od pragova iz stavka 1. ovoga ¢lanka
primjenjuju se odredbe ZJN.

Clanak 2.

(Nacela postupanja)

(1) Narucitelj je u provedbi jednostavne nabave obvezan postupati zakonito, transparentno,
ekonomicno i svrhovito.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj postuje nacela javne nabave iz ¢lanka
4. ZIN

(3) Odredbe o sukobu interesa sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. ZJN na odgovarajuci nacin
se primjenjuju u postupcima jednostavne nabave koji se provode temeljem ovoga Pravilnika.

(4) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloza;.

(5) Narucitelj je duzan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava
ucinkovitu nabavu te ekonomic¢no i svrhovito troSenje javnih sredstava.
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(6) Prilikom odredivanja predmeta nabave, Narucitelj je duZzan postupati paznjom dobrog
gospodarstvenika.

(7) Nabava se ne smije dijeliti, procjenjivati, oblikovati ili provoditi s namjerom izbjegavanja
primjene Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika, obveze provedbe postupka putem EOJN
RH ili obveze javne objave u EOJN RH.

(8) Predmet nabave mora biti odreden jasno, objektivno i dovoljno precizno, na nacin koji
omogucuje izradu usporedivih ponuda.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i
zenski rod.

Clanak 4.

(Primjena drugih propisa i pravila financiranja)

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj primjenjuje i druge propise, opce akte,
odluke, upute i pravila financiranja koja se odnose na predmet nabave ili izvor sredstava.

(2) Nabave koje se financiraju iz sredstava Europske unije, nacionalnih programa, donacija,
humanitarnih akcija, namjenskih sredstava ili drugih posebnih izvora provode se prema ovom
Pravilniku, Zakonu o javnoj nabavi i pravilima financiranja.

(3) Ako su pravila programa, poziva, ugovora o dodjeli sredstava, odluke o financiranju,
donatorskog ugovora, sporazuma ili upute nadleznog tijela stroza od odredbi ovoga Pravilnika,
primjenjuju se stroza pravila.

(4) Dokumentacija o nabavama iz stavka 2. ovoga ¢lanka ¢uva se u rokovima propisanim pravilima
financiranja, ako su ti rokovi dulji od rokova propisanih ovim Pravilnikom.

Clanak 5.

(Izuzeéa od primjene Pravilnika)
(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o javnoj nabavi.

(2) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se ni na izdatke kod kojih, zbog njihove naravi, nije svrhovito
provoditi postupak prikupljanja ponuda, osobito na:

1. kotizacije, seminare, stru¢na savjetovanja, konferencije, edukacije i stru¢na osposobljavanja,
2. troSkove sluzbenih putovanja, smjestaja, prijevoza, dnevnica i drugih povezanih troskova,

3. ¢lanarine, pretplate, stru¢nu literaturu, publikacije, baze podataka i elektronicke izvore,
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4. javnobiljeznicke, odvjetnicke, sudske, upravne i druge pristojbe ili naknade odredene posebnim
propisima,

5. ugovore o radu i druge ugovore koji se sklapaju prema posebnim propisima,

6. postarine, cestarine, parkiranje, tehnicke preglede, bankovne i karti¢ne troskove te slicne
izdatke,

7. druge izdatke za koje ravnatelj utvrdi da ih zbog njihove prirode nije moguce ili nije svrhovito
provesti prema pravilima jednostavne nabave.

(3) Izuzeca iz ovoga ¢lanka ne smiju se primjenjivati radi izbjegavanja pravila javne ili jednostavne
nabave.

I1. PLANIRANJE | POKRETANJE POSTUPKA
Clanak 6.

(Plan nabave)
(1) Plan nabave donosi ravnatelj za kalendarsku godinu, u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i
propisima kojima se ureduju plan nabave i registar ugovora.

(2) U plan nabave unose se predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
5.000,00 eura bez PDV-a, ako posebnim propisom nije odredeno drukcije.

(3) Postupak jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura
moze se provesti ako je predmet nabave predviden planom nabave.

(4) Ako predmet nabave nije predviden planom nabave, a postoji opravdana potreba za njegovom
provedbom, prije pokretanja postupka provodi se izmjena i/ili dopuna plana nabave, osim ako
prema vazecim propisima unos nije obvezan.

(5) Plan nabave, njegove izmjene i dopune, registar ugovora i drugi propisani podaci objavljuju se
odnosno vode u skladu s vaZe¢im propisima.

Clanak 7.

(Financijska sredstva i odobrenje)

(1) Postupak jednostavne nabave moze se pokrenuti ako su sredstva za nabavu osigurana u
financijskom planu, programu, projektu, donaciji, humanitarnoj akciji ili drugom odgovaraju¢em
izvoru financiranja.

(2) Ravnatelj je nalogodavac za izvrsavanje financijskog plana i plana nabave te odobrava
pokretanje postupka jednostavne nabave.
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(3) Ako za odredenu nabavu sredstva nisu planirana, postupak se moze pripremiti, ali se ugovor ili
narudZbenica ne smiju sklopiti prije osiguranja sredstava odnosno prije pribavljanja potrebne
suglasnosti nadleznog tijela, ako je takva suglasnost potrebna.

(4) Ako je za odredenu nabavu, sklapanje ugovora, izdavanje narudzbenice, preuzimanje obveze ili
koristenje sredstava prema posebnom propisu, odluci, uputi, pravilima financiranja, donatorskom
ugovoru ili aktu nadleznog tijela potrebna prethodna suglasnost, Narucitelj smije preuzeti obvezu
tek nakon pribavljanja takve suglasnosti.

Clanak 8.

(Zahtjev za nabavu)

(1) Potrebu za nabavom mogu iskazati svi zaposlenici Narucitelja te osobe zaduZene za pojedine
programe, projekte, aktivnosti, sluzbe ili humanitarne zadace.

(2) Postupak jednostavne nabave pokrece se zahtjevom za nabavu, koji se podnosi pisanim ili
elektroni¢kim putem.

(3) Zahtjev za nabavu u pravilu sadrzi:
1. podatke o podnositelju zahtjeva,
. naziv i opis predmeta nabave,
. obrazloZenje potrebe za nabavom,
. procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a i s PDV-om,
. izvor financiranja,
. podatak o programu, aktivnosti, projektu, donaciji ili humanitarnoj akciji, ako je primjenjivo,
. koli¢inu, jedinicu mjere 1 osnovne tehnicke zahtjeve, ako su primjenjivi,

. rok 1 mjesto isporuke, izvrSenja usluge ili izvodenja radova,
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. prijedlog gospodarskih subjekata kojima se moZe uputiti poziv, ako je primjenjivo,
10. osobu zaduzenu za pracenje izvrSenja nabave,
11. druge podatke potrebne za pravilnu provedbu postupka.

(4) Zahtjev za nabavu odobrava ili odbija ravnatelj.

(5) Odobrenjem zahtjeva ravnatelj odreduje osobu ili osobe zaduZene za pripremu i provedbu
postupka te osobu zaduzenu za pracenje izvrSenja nabave.
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Clanak 9.

(Pruzatelji usluga nabave i strucna pomoc)

(1) Narucitelj moze u pojedinom postupku jednostavne nabave angazirati pruzatelja usluga nabave,
vanjskog stru¢njaka, neovisnu strucnu osobu ili stru¢nu sluzbu, ako je to potrebno zbog slozenosti
predmeta nabave, tehnickih zahtjeva, projektnih pravila ili posebnih okolnosti nabave.

(2) Angaziranje osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne oslobada Narucitelja odgovornosti za zakonitu i
pravilnu provedbu postupka.

(3) Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka duzne su ¢uvati povjerljive podatke i postupati u skladu s
pravilima o sprje¢avanju sukoba interesa.

I11. SUKOB INTERESA
Clanak 10.

(Sprjecavanje sukoba interesa)

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere radi sprjecavanja, prepoznavanja i uklanjanja
sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave.

(2) Na pitanja sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

(3) Predstavnicima Narucitelja smatraju se:
1. ravnatelj,

2. predsjednik i1 ¢lanovi Odbora, kada sudjeluju u odlucivanju ili mogu utjecati na postupak
nabave,

3. ¢lanovi povjerenstva za jednostavnu nabavu,
4. osobe zaduzene za pripremu, provedbu ili pracenje izvrSenja nabave,

5. ¢lanovi Skupstine 1 druge osobe koje mogu utjecati na odluc¢ivanje Narucitelja u postupku
nabave.

(4) Predstavnici Narucitelja obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa
1 azurirati je bez odgode ako nastupe promjene.

(5) U pozivu na dostavu ponuda, kada je primjenjivo, navodi se popis gospodarskih subjekata s
kojima je predstavnik Narucitelja u sukobu interesa ili se navodi da takvi subjekti ne postoje.
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Clanak 11.

(Postupanje u slucaju sukoba interesa)

(1) Predstavnik Narucitelja koji sazna za postojanje sukoba interesa duzan se odmah, a najkasnije
sljede¢i dan od dana saznanja, izuzeti iz postupka i o tome obavijestiti ravnatelja.

(2) Ravnatelj osigurava da izuzeti predstavnik prestane sa svim aktivnostima u postupku te
odreduje drugu osobu koja preuzima njegove aktivnosti.

(3) Ako se sukob interesa ne moze otkloniti izuzimanjem, ponuda gospodarskog subjekta s kojim
postoji sukob interesa odbit ¢e se kao neprihvatljiva.

(4) Ako nakon odbijanja ponude iz stavka 3. ovoga ¢lanka ne preostane nijedna valjana ponuda,
postupak se ponistava.

(5) Ako se sukob interesa odnosi na ravnatelja, odluku o daljnjem postupanju donosi Odbor ili
osoba odnosno tijelo odredeno Statutom Narucitelja.

V. VRIJEDNOSNI RAZREDI | POSEBNE NABAVE
Clanak 12.

(Vrijednosni razredi)

(1) Postupci jednostavne nabave provode se prema sljede¢im vrijednosnim razredima:
1. nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura,

2. nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura te
radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura,

3. nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00
eura, te radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura.

(2) Za nabave iz stavka 1. tocke 1. ovoga Clanka postupak se moze provesti izvan EOJN RH, uz
mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(3) Za nabave iz stavka 1. to¢aka 2. i 3. ovoga ¢lanka postupak se obvezno provodi putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Za nabave iz stavka 1. toc¢ke 3. ovoga Clanka poziv na dostavu ponuda obvezno se javno
objavljuje u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u slu¢ajevima propisanim ovim
Pravilnikom.
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Clanak 13.

(Nabave do 15.000,00 eura)

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
provodi se jednostavnim postupkom, u pravilu prikupljanjem jedne ili viSe ponuda, predracuna,
cjenika, kataloSkih cijena, podataka dostupnih putem interneta ili drugog odgovarajuc¢eg dokaza o
cijeni i uvjetima nabave.

(2) Za nabave iz stavka 1. ovoga Clanka nije obvezno imenovanje povjerenstva, sastavljanje
zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda niti donoSenje odluke o odabiru, osim ako ravnatelj ne odluci
drukdije.

(3) Nabava se zakljucuje izdavanjem narudzbenice, prihvatom ponude, sklapanjem ugovora ili
drugim odgovaraju¢im dokumentom.

(4) Narudzbenicu potpisuje osoba koju ravnatelj odredi odobrenjem zahtjeva za nabavu ili drugom
pisanom odnosno elektronickom odlukom.

(5) Ugovor potpisuje ravnatelj ili druga osoba ovlastena za zastupanje.

Clanak 14.

(Izravno placanje za manje troskove)

(1) Nabava procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura mozZe se, uz prethodnu pisanu ili elektronicku
suglasnost ravnatelja, provesti izravnim placanjem, bez izdavanja narudzbenice i bez posebnog
zahtjeva za nabavu, ako je rije¢ o manjim, uobic¢ajenim, hitnim ili operativnim tro§kovima.

(2) Izravno placanje iz stavka 1. ovoga ¢lanka moze se osobito primijeniti za poStarinu, gorivo,
potros$ni materijal, uredski materijal, manje popravke, materijal za posebne potrebe, manje
protokolarne 1 programske troskove, troskove volonterskih aktivnosti 1 druge sli€ne troSkove.

(3) Trosak iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora biti opravdan, dokumentiran raunom ili drugom
vjerodostojnom ispravom 1 evidentiran u racunovodstvenim evidencijama Narucitelja.

Clanak 15.

(Posebne nabave povezane s djelatnoscu Crvenog kriza)

(1) Kada to opravdavaju humanitarna svrha, potrebe korisnika, potrebe dobrovoljnih davatelja krvi,
volonterske aktivnosti, krizne okolnosti, provedba javnih ovlasti, programske aktivnosti ili narav
djelatnosti Crvenog kriza, Narucitelj moZe nabavu provesti neposredno, prikupljanjem jedne
ponude ili pozivom jednom gospodarskom subjektu, ako je to dopusteno s obzirom na procijenjenu
vrijednost 1 na¢in provedbe postupka, odnosno, ako procijenjena vrijednost nabava roba i1 usluga ne
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prelazi iznos od 25.000,00 eura te procijenjena vrijednost radova ne prelazi iznos od 45.000,00
eura.

(2) Postupanje iz stavka 1. ovoga ¢lanka moze se primijeniti osobito kod nabave:

1. hrane, pica, obroka, osvjezZenja i namirnica za dobrovoljne davatelje krvi, korisnike, volontere,
sudionike edukacija, akcija i programa,

2. protokolarnih, promotivnih, promidzbenih i edukativnih materijala,

(O8]

. zahvalnica, priznanja, ¢lanskih iskaznica, materijala Hrvatskog Crvenog kriza i prigodnih
poklona za dobrovoljne davatelje krvi, volontere, clanove, korisnike i suradnike,

. cvijeca, vijenaca i cvjetnih aranzmana za protokolarne i prigodne potrebe,
. hotelskih, restoranskih, catering, prijevoznih, prevoditeljskih, oglasivackih i medijskih usluga,
. usluga objave promidzbenih, edukativnih, humanitarnih i drugih tekstova ili sadrzaja,

. izvanrednih popravaka i servisa sluzbenih vozila, opreme i prostora,

0 N N W A

. robe, usluga ili radova potrebnih za provedbu humanitarnih akcija, pomo¢i korisnicima,
intervencija u kKriznim situacijama, programa socijalne skrbi, edukacija, zdravstveno-
preventivnih aktivnosti i drugih djelatnosti Narucitelja.

(3) Nabave iz ovoga ¢lanka moraju biti razmjerne stvarnoj potrebi, obrazloZene i dokumentirane.

(4) Odredbe ovoga ¢lanka primjenjuju se uz postivanje ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi o
vrijednosnim pragovima i nac¢inu provedbe jednostavne nabave.

(5) Odredbe ovoga ¢lanka ne smiju se primjenjivati radi izbjegavanja vrijednosnih pragova,
provedbe postupka putem EOJN RH ili obveze javne objave u EOJN RH.

Clanak 16.

(Krizne i hitne nabave)

(1) Krizna ili hitna nabava u smislu ovoga Pravilnika jest nabava robe, usluga ili radova koju je
potrebno provesti bez odgode radi zastite Zivota, zdravlja, sigurnosti, imovine, okoliSa, korisnika,
volontera, zaposlenika ili radi provedbe humanitarnih, interventnih ili javnih ovlasti Naruditelja.

(2) Krizna ili hitna nabava moze biti posljedica elementarne nepogode, tehnicko-tehnoloske ili
ekoloske nesrece, epidemije, izvanrednog dogadaja, kvara, prometne nezgode, iznenadne potrebe za
humanitarnom pomo¢i, krizne intervencije ili druge okolnosti koju Narucitelj nije mogao
pravodobno predvidjeti niti na nju utjecati.
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(3) U slucaju krizne ili hitne nabave Narucitelj moze neposredno naruciti nuznu robu, usluge ili
radove od gospodarskog subjekta koji moze pravodobno izvrsiti potrebnu isporuku, uslugu ili
radove.

(4) Nabava iz ovoga Clanka smije obuhvatiti samo ono $to je nuzno za otklanjanje hitnosti,
sprjeCavanje Stete, zaStitu osoba ili provedbu interventnih aktivnosti.

(5) Razlozi hitnosti, okolnosti nastanka potrebe, odabrani gospodarski subjekt, vrijednost nabave i
izvrSene radnje moraju se dokumentirati zabiljeskom ili na drugi primjeren nacin bez odgode, a
najkasnije u roku od pet radnih dana od poduzimanja hitnih radnji.

(6) Ako je postupak zbog vrijednosti nabave potrebno provesti putem EOJN RH, Naruditelj postupa
u skladu s pravilima o iznimnoj zurnosti i funkcionalnostima EOJN RH.

V. POSTUPCI IZNAD 15.000,00 EURA
Clanak 17.

(Povjerenstvo za jednostavnu nabavu)

(1) Za provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura
ravnatelj odlukom imenuje povjerenstvo za jednostavnu nabavu.

(2) Povjerenstvo ima najmanje dva €lana.

(3) Clanovi povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Naru¢itelja ako je zbog predmeta nabave
potrebno ukljuditi vanjske stru¢njake ili osobe posebne stru¢nosti.

(4) Povjerenstvo osobito:
1. priprema poziv na dostavu ponuda i dokumentaciju postupka,
. priprema tehnicke specifikacije, troSkovnike 1 ugovorne uvjete, kada je primjenjivo,
. provodi komunikaciju s gospodarskim subjektima,
. otvara, pregledava i ocjenjuje ponude,
. traZi pojaSnjenja i upotpunjavanja ponuda kada je to dopusteno,

. sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,

N OO L AW

. predlaze dono$enje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju,
8. obavlja druge radnje potrebne za provedbu postupka.

(5) Povjerenstvo za jednostavnu nabavu imenuje ravnatelj posebnom odlukom.
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(6) Odlukom o imenovanju povjerenstva odreduje se sastav povjerenstva te njihove zadace u
postupku jednostavne nabave.

Clanak 18.

(Poziv na dostavu ponuda)

(1) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te mora sadrzavati podatke
potrebne za izradu i dostavu ponude.

(2) Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrzi:
1. naziv i podatke o Narucitelju,
. opis predmeta nabave,
. procijenjenu vrijednost nabave,

. tehnicke specifikacije ili troskovnik, ako su potrebni,

2
3
4
5. rok, mjesto i nacin isporuke robe, pruzanja usluge ili izvodenja radova,
6. rok za dostavu ponuda,

7. nacin dostave ponude,

8. kriterij za odabir ponude,

9. uvjete placanja,

10. razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti, ako se traze,

11. jamstva, ako se traze,

12. osnove za odbijanje ponude,

13. podatke o pravu na prigovor,

14. druge podatke potrebne za provedbu postupka.

(3) Ako se u tehnickoj specifikaciji upucuje na odredeni proizvod, marku, izvor, tip, normu ili
podrijetlo, takva uputa mora biti popracena izrazom ,,ili jednakovrijedno®.

Clanak 19.

(Kriterij za odabir ponude)
(1) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
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(2) Ako je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, u pozivu se odreduju kriteriji,
njihov relativni znacaj i nacin bodovanja.

(3) Kriteriji ekonomski najpovoljnije ponude mogu biti cijena, kvaliteta, rok isporuke ili izvrSenja,
jamstveni rok, tehnicke 1 funkcionalne prednosti, iskustvo stru¢njaka, troskovi odrzavanja,
operativna dostupnost, drustvena, okoliSna ili druga svojstva povezana s predmetom nabave.

(4) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema Kkriteriju za odabir ponude,
Narucitelj moze odabrati ponudu koja je ranije zaprimljena, ako pozivom nije odredeno drukcije.

Clanak 20.

(Dokazi sposobnosti i jamstva)

(1) Narucitelj moze u pozivu na dostavu ponuda, ovisno o predmetu nabave, vrijednosti, slozenosti
i rizicima izvrSenja, odrediti uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta i dokaze kojima se ti uvjeti
dokazuju.

(2) Narucitelj moze osobito traziti dokaze o pravnoj i poslovnoj sposobnosti, tehnickoj i stru¢noj
sposobnosti, iskustvu, referencama, ovlaStenjima, upisima u registre, nepostojanju poreznog duga i
druge dokaze povezane s predmetom nabave.

(3) Ponuditelji dokaze u pravilu dostavljaju u neovjerenoj preslici, osim ako je pozivom odredeno
drukcije.
(4) Narucitelj moZe u svakom trenutku zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika

dokumenata.

(5) Narucitelj moZe traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti ili drugo primjereno jamstvo.

(6) Uvjeti sposobnosti, dokazi i jamstva moraju biti povezani s predmetom nabave i razmjerni
vrijednosti, sloZenosti 1 rizicima nabave.

Clanak 21.

(Postupak putem EOJN RH)

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura te
radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura Narucitelj provodi
postupak putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
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(2) U postupku iz stavka 1. ovoga ¢lanka Narucitelj moze poziv na dostavu ponuda uputiti na
minimalno tri gospodarska subjekta putem EOJN RH ili ga javno objaviti u EOJN RH, ovisno o
predmetu nabave, trziSnim okolnostima i potrebama Narucitelja.

(3) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00
eura, te radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura,

Narucitelj provodi postupak putem javne objave poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

(4) Ponude se u postupcima iz ovoga ¢lanka dostavljaju putem EOJN RH, osim ako je u pozivu
dopustena dostava odredenih dijelova ponude drugim dokazivim nac¢inom.

Clanak 22.

(Iznimke od javne objave)

(1) Iznimno od ¢lanka 21. Stavaka 2. i1 3. ovoga Pravilnika, Narucitelj moZe poziva na dostavu
ponuda uputiti samo jednom gospodarskom subjektu putem EOJN RH, odnosno Narucitelj nije
obvezan provesti postupak putem javne objave u EOJN RH, nego ga provodi putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH bez javne objave, ako:

1. u prethodno provedenom postupku nije dostavljena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda,
a pocetni uvjeti nisu bitno izmijenjent,

2. zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt,

3. je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe,

4. je iz tehnickih razloga predmet nabave moguce izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo od odredenog
gospodarskog subjekta,

5. je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva,

6. postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke moraju biti obrazlozeni u dokumentaciji postupka i navedeni u
EOJN RH, sukladno funkcionalnostima sustava.

(3) Iznimna Zurnost ne smije biti posljedica postupanja ili propusta Narucitelja.
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Clanak 23.

(Rokovi, komunikacija i otvaranje ponuda)

(1) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, slozenosti dokumentacije i
vremenu potrebnom za pripremu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kra¢i od tri radna dana od dana slanja ili objave
poziva.

(3) Ako se poziv javno objavljuje u EOJN RH, rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kraci
od pet radnih dana.

(4) Gospodarski subjekti mogu traziti objasnjenja ili izmjene dokumentacije u roku i na nacin
odreden pozivom.

(5) Ako izmjena poziva ili dokumentacije moze utjecati na izradu ponude, Narucitelj produljuje rok
za dostavu ponuda.

(6) Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 24.

(Pregled i ocjena ponuda)
(1) Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta iz poziva na dostavu ponuda.

(2) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

(3) Povjerenstvo moze od ponuditelja zatraziti pojaSnjenje ili upotpunjavanje ponude, ako se time
ne mijenja ponuda na nacin protivan nacelima jednakog tretmana i transparentnosti.

(4) Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ili neuobicajeno niska pojedina jedini¢na
Cijena, Narucitelj moze zatraZiti obja$njenje sastavnih elemenata ponude.

(5) Narucitelj moze odbiti ponudu ako ponuditelj ne dostavi prihvatljivo objasnjenje neuobicajeno
niske cijene ili ako objaSnjenje ne otkloni sumnju u moguénost urednog izvrSenja nabave.

Clanak 25.
(Odbijanje ponuda)

(1) Narucitelj odbija ponudu koja je zakasnjela, nepravilna, neprihvatljiva, neprikladna ili protivna
pozivu na dostavu ponuda.

(2) Narucitelj osobito odbija ponudu:

1. koja nije dostavljena na propisani nacin,
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2. koja nije cjelovita,
3. koja ne ispunjava tehnicke specifikacije ili druge zahtjeve iz poziva,

4. ¢ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Narucitelj ima ili moze
osigurati dodatna sredstva,

5. ponuditelja koji nije dokazao traZzenu sposobnost,

6. ponuditelja koji nije dostavio trazeno jamstvo ili dostavljeno jamstvo nije valjano,
7. ponuditelja koji ne prihvati ispravak racunske pogreske,

8. ponuditelja za kojeg je utvrden sukob interesa koji se ne moze otkloniti,

9. koja je suprotna propisima, pozivu ili dokumentaciji postupka.

(3) Razlozi za odbijanje ponude navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 26.

(Odluka o odabiru i odluka o ponistenju)

(1) Na temelju prijedloga povjerenstva ravnatelj donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju
postupka.

(2) Odluka o odabiru sadrzi najmanje naziv predmeta nabave, podatke o odabranom ponuditelju,
cijenu odabrane ponude, kriterij odabira 1 obrazloZenje odabira.

(3) Odluka o ponistenju sadrzi najmanje naziv predmeta nabave 1 obrazlozenje razloga ponistenja.

(4) Odluka se dostavlja ponuditeljima na nacin na koji je proveden postupak, a ako je postupak
proveden putem EOJN RH, dostavlja se odnosno objavljuje putem EOJN RH.

(5) Narucitelj moZe ponistiti postupak ako:
1. nije zaprimljena nijedna ponuda,
2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
3. su cijene ponuda vece od osiguranih sredstava,
4. prestane potreba za nabavom,
5. se bitno promijene okolnosti,
6. postoje nedostaci u dokumentaciji ili provedbi postupka,

7. je ponistenje potrebno radi zastite javnog interesa.
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VI. PRAVNA ZASTITA
Clanak 27.

(Prigovor)

(1)U postupku jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 EUR, sukladno
Clanku 15. ZJN, gospodarski subjekt moze podnijeti prigovor ravnatelju kao odgovornoj osobi
Narucitelja.

(2) Prigovor se moZze podnijeti protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.
(3) Prigovor se podnosi u roku od tri dana od dana dostave odnosno objave odluke.

(4) Prigovor se podnosi putem EOJN RH ako se postupak provodio putem EOJN RH. Ako to nije
moguce, prigovor se podnosi elektroni¢kom postom ili drugim dokazivim pisanim putem.

(5) Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju, oznaku postupka, odluku protiv koje se
podnosi, razloge prigovora, obrazlozenje i dokaze.

(6) Ravnatelj odlucuje o prigovoru odlukom kojom prigovor odbacuje, odbija, usvaja ili obustavlja
postupak po prigovoru.

(7) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora i ostalim ponuditeljima.

(8) Postupak po prigovoru nije upravni postupak. Protiv odluke o prigovoru nije dopustena zalba
niti se moze pokrenuti upravni spor.

(9) Odluka o odabiru postaje izvrSna istekom roka za prigovor ako prigovor nije podnesen, odnosno
dostavom ili objavom odluke o prigovoru kojom je prigovor odbacen ili odbijen.

VII. UGOVOR, NARUDZBENICA I IZVRSENJE
Clanak 28.

(Ugovor i narudzbenica)

(1) Nakon izvr$nosti odluke o odabiru Narucitelj sklapa ugovor, izdaje narudzbenicu, prihvaca
ponudu ili provodi drugo odgovarajuée preuzimanje obveze, ovisno 0 predmetu i vrijednosti
nabave.

(2) Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s pozivom na dostavu ponuda, odabranom
ponudom i odlukom o odabiru.

(3) Pisani ugovor sklapa se osobito kada je to potrebno zbog slozenosti predmeta nabave, trajanja
izvrSenja, posebnih uvjeta izvr§enja, jamstava, ugovornih kazni, nabave radova ili nabave usluga
koje se izvrSavaju kroz dulje razdoblje.
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(4) Ugovor moze biti sklopljen na odredeno vrijeme, a iznimno i na neodredeno vrijeme ako je to
opravdano kontinuiranom i istovrsnom naravi predmeta nabave te ako nije protivno vaze¢im
propisima i pravilima financiranja.

(5) Ugovor potpisuje ravnatelj ili druga osoba odgovorna za zastupanje.

(6) Ugovor ili narudzbenica ne smiju se sklopiti protivno pravilima o sukobu interesa niti prije
pribavljanja potrebnih suglasnosti, ako su one propisane.

Clanak 29.

(Pracenje izvrsenja)

(1) IzvrSenje ugovora ili narudZbenice prati osoba koju ravnatelj odredi odobrenjem zahtjeva za
nabavu ili drugom pisanom odnosno elektronickom odlukom.

(2) Osoba zaduzena za pracenje izvrSenja provjerava jesu li isporucena roba, izvrSena usluga ili
izvedeni radovi po koli¢ini, vrsti, stanju, kvaliteti, roku i drugim ugovorenim uvjetima u skladu s
naru¢enim odnosno ugovorenim.

(3) O izvrsenju usluge, radova ili druge nabave, kada je to potrebno, sastavlja se izvjesée o
izvrSenju nabave.

(4) Ako se utvrde nedostaci u izvrSenju, osoba zaduzena za pracenje izvrSenja obavjeStava
ravnatelja 1 predlaze odgovarajuc¢e mjere.

(5) Plac¢anje se provodi na temelju valjane knjigovodstvene isprave i potvrde o urednom izvrSenju,
kada je takva potvrda potrebna prema unutarnjim pravilima Narucitelja.

Clanak 30.

(Izmjene i raskid ugovora)

(1) Ugovor ili narudZbenica mogu se izmijeniti tijekom trajanja ako se time ne mijenja bitno
predmet ugovora, ne narusavaju nacela javne nabave 1 ne zaobilaze vrijednosni pragovi ili pravila
provedbe postupka.

(2) 1zmjena ugovora ne smije imati za posljedicu promjenu naravi predmeta nabave, neopravdano
povecanje vrijednosti ugovora ili uvodenje uvjeta koji bi, da su bili poznati u poc¢etnom postupku,
mogli utjecati na odabir ponuditelja.

(3) Dodatne robe, usluge ili radovi mogu se nabaviti od prvotnog ugovaratelja ako su se pokazali
potrebnima, ako su za to ispunjeni uvjeti i ako ukupna vrijednost ugovora s izmjenama ne prelazi
pragove za jednostavnu nabavu niti pragove relevantne za nacin provedbe postupka.

(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazlozena i dokumentirana.
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(5) Ako je objava izmjene ugovora u registru ugovora ili EOJN RH obvezna prema vaze¢im
propisima, Narucitelj je duzan provesti objavu odnosno unos u propisanom roku.

(6) Narucitelj moze raskinuti ugovor ili narudzbenicu ako gospodarski subjekt ne izvrSava obveze
ili ih izvrSava protivno ugovoru, narudzbenici, ponudi, pravilima struke ili interesima Narucitelja.

(7) Prije raskida ugovora Narucitelj ¢e, kada je to moguce i svrhovito, pozvati gospodarski subjekt
da u primjerenom roku otkloni nepravilnosti.

VIII. RACUNI, DOKUMENTACIJA I EVIDENCIJE
Clanak 31.

(Zaprimanje i kontrola racuna)
(1) Racun zaprima knjigovoda ili druga osoba iz Odjela racunovodstva te evidentira datum
zaprimanja.

(2) Racun se kompletira s popratnom dokumentacijom, osobito zahtjevom za nabavu, ugovorom,
narudzbenicom, ponudom, otpremnicom, izvjes¢em o izvrSenju ili drugim odgovarajué¢im
dokazom.

(3) Sustinsku kontrolu racuna obavlja osoba koja je inicirala nabavu ili osoba zaduZena za pracenje
izvrSenja ili ravnatelj ili zamjenik ravnatelja, potvrdujuci da su roba, usluga ili radovi uredno
isporu¢eni odnosno izvrSeni.

(4) Ako je sustinska kontrola obavljena prilikom isporuke ili izvrSenja i potvrdena na otpremnici,
primopredajnom zapisniku, izvjes¢u o izvrSenju ili drugom odgovaraju¢em dokumentu, nije
potrebno ponovno vracati ra¢un na dodatnu sustinsku kontrolu.

(5) Racunovodstvenu kontrolu racuna obavlja knjigovoda ili druga osoba iz Odjela raCunovodstva
provjerom formalne 1 raCunske ispravnosti racuna.

(6) Za racun koji ne ispunjava uvjete iz ovoga Clanka od Isporucitelja se trazi ispravak odnosno
dopuna, a ako Isporuditelj ne ispravi racun, Narucitelj isti odbija.

Clanak 32.
(Placanje i knjizenje)
(1) Nakon obavljenih kontrola racun se obraduje, evidentira i knjizi u poslovnim knjigama
Narucitelja.

(2) Nalog za placanje izraduje racunovoda ili druga za to zaduZena osoba.

(3) Pla¢anje racuna odobrava ravnatelj ili zamjenik ravnatelja.
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(4) Racuni i popratna dokumentacija odlazu se i ¢uvaju u skladu s racunovodstvenim propisima,
pravilima financiranja i internim aktima Narucitelja.

Clanak 33.

(Dokumentacija i evidencije)

(1) Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave ¢uva se najmanje Cetiri godine od zavrSetka
postupka, odnosno dulje ako je tako propisano posebnim propisima, pravilima financiranja,
donatorskim ugovorom ili ugovorom o dodjeli sredstava.

(2) Dokumentaciju postupka ¢ine zahtjev za nabavu, odluke, pozivi, ponude, zapisnici, pojasnjenja,
odluke o odabiru ili poniStenju, prigovori, odluke o prigovorima, ugovori, narudzbenice, racuni,
dokazi o izvrSenju i druga dokumentacija nastala u postupku.

(3) Dokumentacija postupaka koji se provode putem EOJN RH pohranjuje se u EOJN RH,
sukladno funkcionalnostima sustava.

(4) Evidenciju narudZbenica, ugovora, postupaka i racuna vode sluzbe Narucitelja.

IX. OBJAVA, SAVIETOVANJE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 34.

(Objava Pravilnika)
(1) Ovaj Pravilnik, kao 1 sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na mreznim stranicama
Narucitelja.

(2) Ovaj Pravilnik, kao i1 sve njegove izmjene i dopune, Narucitelj ¢ini dostupnim u EOJN RH, u
skladu sa Zakonom o javnoj nabavi.

(3) Ravnatelj moze radi provedbe ovoga Pravilnika donijeti upute, obrasce 1 druga provedbena
pravila, ako nisu u suprotnosti s ovim Pravilnikom i Zakonom o javnoj nabavi.

Clanak 35.

(Prijelazna odredba)

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit e se
prema pravilniku odnosno pravilima koji su bili na snazi u trenutku njihova pokretanja, ako
vazec¢im propisima nije odredeno drukcije.
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Clanak 36.

(Prestanak vazenja ranijeg pravilnika)

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave Hrvatskog Crvenog kriza Gradskog drustva Crvenog kriza Beli Manastir od 17.
prosinca 2020. godine.

Clanak 37.

(Sastavni dijelovi Pravilnika)
(1) Sastavni dio ovoga Pravilnika ¢ine:

1. Obrazac Zahtjev za nabavu — Prilog 1,
2. Obrazac Narudzbenica — Prilog 2,
3. Obrazac Izvjesce o izvrSenju nabave — Prilog 3.

(2) Ravnatelj moze izmijeniti obrasce iz stavka 1. ovoga ¢lanka bez izmjene ovoga Pravilnika, ako
se izmjenama obrazaca ne mijenjaju prava, obveze i postupci propisani ovim Pravilnikom.

Clanak 38.

(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama Hrvatskog Crvenog kriza Gradskog drustva
Crvenog kriza Beli Manastir, a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

KLASA: 230-08/26-26/01
URBROJ: 2158-2-1-26-9

U Belom Manastiru, 14. kolovoza 2026. godine

Ravnateljica: Predsjednik:

Diana Mendler Gazdag, mag.prim.educ. Ivan Bozi¢
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Prilog 1
HRVATSKI CRVENI KRIZ

GRADSKO DRUSTVO CRVENOG KRIZA BELI MANASTIR
Vladimira Nazora 28A

31300 Beli Manastir

Tel.: 031/499-924

OIB: 53440067119

ZAHTJEV ZA NABAVU
roba / radova / usluga

Podnositelj zahtjeva / zaposlenik
koji inicira nabavu:

Radno mjesto:
Datum podnosSenja zahtjeva:

Potpis zaposlenika koji inicira

nabavu:

Red.  Opis/predmet nabave Jed. Koli¢ina Procijenjena | Procijenjena

br. mjere vrijednost bez | vrijednost s
PDV-a PDV-om

1.

UKUPNO:

ObrazloZenje zahtjeva (svrha nabave):

Izvor financiranja (sredstva/program/projekt/donacija/humanitarna akcija):

Predvideni nacin pla¢anja: a) PREDRACUN b) RACUN
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POPUNJAVA RAVNATELJ:
Status zahtjeva za nabavu: ODOBREN / ODBIJEN
Za pripremu i provedbu 1.
postupka nabave imenujem:
2.
3.

Za Kkontrolu i pracenje
izvrSenja imenujem:

Datum:

Potpis ravnatelja:
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Prilog 2
HRVATSKI CRVENI KRIZ

GRADSKO DRUSTVO CRVENOG KRIZA BELI MANASTIR
Vladimira Nazora 28 A

31300 Beli Manastir

Tel.: 031/499-924

OIB: 53440067119

DOBAVLJAC
Naziv:
Adresa:
OIB:
NARUDZBENICA br.
roba / radova / usluga
Red. br. Opis Jed. mjere | Koli¢ina Jedini¢na Ukupna
cijena bez vrijednost
PDV-a bez PDV-a
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
UKUPNO (bez PDV-a):
UKUPNO (s PDV-om):
Datum:
Narucio/la:
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Kontakt telefon i e-mail:
Na temelju Zahtjeva za nabavu od:
Mjesto isporuke/izvrSenja/izvodenja:

Rok isporuke/izvrSenja/izvodenja:

Rok, nacin i uvjeti plac¢anja:

Potpis narucitelja:
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Prilog 3
HRVATSKI CRVENI KRIZ

GRADSKO DRUSTVO CRVENOG KRIZA BELI MANASTIR
Vladimira Nazora 28 A

31300 Beli Manastir

Tel.: 031/499-924

OIB: 53440067119

1ZVJESCE O IZVRSENJU NABAVE
usluga

Djelatnik / osoba zaduZena za
pracenje izvrSenja:

Dobavljac / izvrSitelj:
Predmet nabave:
Mjesto, datum i vrijeme izvrSenja:

Je li roba/usluga/rad uredno izvrsen
po kolicini, stanju, kvaliteti i roku:

Napomena / utvrdeni nedostaci:

Prijedlog daljnjeg postupanja, ako
je potrebno:

Potpis osobe zaduZene za praéenje
izvrSenja:
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